UBND XA PAK PLO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO BIEN TAP TRANG TTDT Doc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: O4 /TB-TBT Dk PI6, ngay o2t thing 9 ndm 2023
THONG BAO

Phén cong nhiém vu T bién tip Trang théng tin dién tir xa Pik P16

Cin ctr Quyét dinh s6 47/QD-UBND ngay 27 thang 9 nam 2023 vé thanh lap
T4 bién tap Trang thong tin dién tur (Website) xa Dak Plo.

Pé t6 chirc hoat dong, quan ly, vén hanh Trang théng tin dién tir x4 Dak P16 dat
hidu qua, chit luong. TS bién tap Trang thong tin dién tir (TTDT) phén cong nhi¢m
vu cho tlmg thanh vién ctia T4 bién tap cu thé nhu sau:

1. Phé Chii tich UBND xi - T6 truéng:

- Phu trach chung, chiu trach nhiém truée phap luét va su chi dao cia Chu tich
UBND x4 vé moi mit trong hoat dong cua Trang TTDT xa.

- Dinh hu6ng ndi dung phat trién ctia Trang TTDT xa.

- Chi dao To bién tap ph01 hop v6i cac ban, nganh, co quan, don vi lién quan va
UBND x4, thi trén thuc hién viéc cung cép dit lidu, thong tin, tin bai.

- Phan céng trach nhiém cho céc thanh vién Té bién tap va kiém tra, don déc
viéc thuc hién nhiém vu cia cic thanh vién.

- Chu tri cac cude hop thudng ky va cac cude hop bat thuong cia Té bién tap.

2. Viin phong HDND-UBND xi - T6 pho:

- Theo ddi, chi dao thuc hién cong tac quan tri k§ thudt dam bao cho Trang
thong tin dién tr cia xa hoat dong 24/24 gi6 an toan, hi¢u qua.

- Tham muu thuc hién viée bao cdo dinh ky, dét xudt vé tinh hinh hoat dong
ctia Trang TTDT. Khi ¢6 su ¢ néu khéng tu xur ly, khéc phuc dugc lam anh hudng
dén Trang TTDT cta x4 thi phai bdo cdo ngay véi To trudng dé chi dao c6 y kién xu
ly kip thoi.

- Tham muu viéc tao lap, luu trit théng tin theo quy dinh. Tham muu sap xép
cac chuyén muc, thiét ké giao dién cho Trang TTDT dam bao tinh khoa hoc, my thuét,
thudn lgi cho viéc khai thac, tra ctru thong tin.

- Tiép nhan, kiém duyét néi dung, chét luong toan bg céc tin, bai thude linh vyc
cong téc chi dao, didu hanh ciia x& vé kinh té, van héa, xa hdi clia cép huyén, xa va
cac don vi c6 lién quan gt (#ri cdc tin bai do phdng vién, bién tip vién thugc Trung
tam Viin héa — Thé thao — Du lich va Truyén thong huyén bién tap). Pdng thoi, chiu
trach nhiém trudc To truéng T6 bién tap, UBND xa déi v6i nhitng tin bai da kiém
duyét va giri truc tiép cho bd phan ky thuat ciia TS Bién tap déng tai kip thoi lén Trang
TIBT %4,

- Thay mit T6 truéng T Bién tép didu ph01 giai quyét cac cong viée lién quan
dén hoat dong ctia Website khi T6 Trudng uy quyén.

- Chi dao b phan k§ thuat ding tin, bai sau khi dugc T6 bién tap kiém duyét va
xtr ly cc nhiém vu phat sinh dén hoat dong cua Trang TTDT xa.

- Pinh ky hang quy thuc hién vigc chi tra thu lao cho Tb bién tap va nhuan but
cho céc tac gia c6 tac pham duoc sir dung, ding tai trén Trang TTDT xa.
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- Pé xuit céc giai phap cho T bién tap dé nang cao chat lugng Trang thong tin
dién tu.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do Té truéng T bién tip phén cong.

3. Cong chirc Vin héa — Thong tin - To pho:

- Thay mat Té truéng T6 Bién tap diéu ph01 giai quyet cac cong viéc lién quan
dén hoat dong cua Trang TTDT khi T Trucmg uy quyen.

- Hang tuan, dén dbc cac thanh vién T bién tip bién tap ting cudng cung cap
tin, bai cac ndi dung dé dang tai trén Trang TTDT xA.

- Dé xuit céc giai phap, tham muu dinh hudng cong tac tuyén truyén va td chirc
hoat déng cho T bién tap dé ning cao chit luong Trang thong tin dién tur xa.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Tb truéng T6 bién tap phén cong.

- Truc tiép quan tri Trang théng tin dién t huyén, k¥ thuat vé website; Chiu
trach nhiém déng tai cac tin, bai sau khi dugc t6 bién tap kiém duyet Cap nhat thong
tin, bai viét 1én trang thong tin dién ti, diéu chinh, b sung cac ndi dung phi hop voi
cac quy dinh cua phép luat, khong ngimg cai tién, nang cao giao dién, ndi dung cua
Trang thong tin dién; Theo déi, tong hop tinh hinh hoat déng cia Trang TTDT bao
cao T truong theo dinh ky; tong hop sb luong tin bai, ché d6 nhuan but cho cac tac
phém duoc dang tai trén Trang TTDT; Thuc hién cac nhiém vu khac khi T truong,
T6 phé phan cong.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Té truéng T bién tdp phéan cong.

4. Hiéu trwong trwong TH, THCS xa - Thanh vién

Tham muu gitp té bién tap truc tiép phu trach ldy tin, bién tap bai viét, thong
tin hinh anh lién quan tdi linh vuc gido duc gui Lanh dao kiém duyét ndi dung, chét
lwong, hinh thte,... Hb tro k¥ thuat T4 bién tip quan tri Trang thong tin dién tir xa, ky
thuét vé website. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi T truéng, TS phé phén cong.

5. Tram truéng tram y té - Thanh vién: Theo chirc nang, nhiém vu va vi tri
viéc 1am, truc tiép phu trach lay tin, bién tap bai viét, théng tin hinh anh lién quan téi
linh vuc y té guri Lanh dao don vi kiém tra, thim dinh, kiém duyét dé gui T6 bién tap
ding tai trén Trang TTDT xa. Thuc hién cac nhiém vu khac khi T trudng, T phé
phan cong.

6. Bi thu doan xa - Thanh vién: Chiju trach nhiém tiép nhén, kiém duyét noi
dung céc tin, bai, théng tin hinh anh lién quan dén céc hoat dong ciia cong tac Poan
thanh nién, cong tac Hoi cép huyén, x&, cong tac Poi cua cac don vi truong hoc va
gri bo phan k¥ thuat dang tai trén Trang thong tin dién tir xa. Thuc hién cac nhiém vu
khac khi Té trudng phan cong.

7. Cén b Tuyén gido — Dan vin xi - Thanh vién: Chiu trach nhiém tiép nhan,
kiém duyét ndi dung va hinh thirc céc tin, bai ¢6 lién quan dén Iinh vuc hoat déng cta
Pang, Mit tran TS qubc va céc to chire chinh tri, xa hdi cap huyén, xa va giri bo phan
k¥ thuét ding tai trén Trang thong tin dién tir xa. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi To
truong phan cong.

T bién tap thong bao phan cbng nhiém vu cia céc thanh vién trong T6 bién
tap. Trong qua trinh thuc hién, néu cé phét sinh khé khan, vudng mac phan hoéi truc
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tiép vé& co quan Thuong truc T bién tap (Vein phong HDND — UBND xd) dé tham
muu xu ly kip thoi.

Noi nhin:

- Thuong truc HDND x4 (b/c);

- UBND xa&;

- Phong Van hoa — Thong tin;

- Thanh vién TBT Trang TTDT x4;
- Luu: TBT.









